UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LtODZI

Zarzadzenie nr 76/2023
z dnia 21 lipca 2023 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

w sprawie Regulaminu Centralnego Osrodka Egzaminacyjnego
Uniwersytetu Medycznego w todzi

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2023 r. poz. 742, ze zm.), § 19 ust. 5 Regulaminu studiéw w Uniwersytecie Medycznym
w todzi, wprowadzonego uchwatg nr 13/2022 z dnia 28 kwietnia 2022 r. Senatu Uniwersytetu
Medycznego w todzi, ze zm. oraz § 13 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Medycznego w todzi z dnia 27
czerwca 2019 r., ze zm., zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin Centralnego Osrodka Egzaminacyjnego Uniwersytetu Medycznego
w todzi, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

REKTOR: prof. dr hab. n. med. Radzistaw Kordek

Ogtoszenie aktu prawnego:
- intranet/BIP



Zatgcznik do zarzadzenia nr 76/2023
z dnia 21 lipca 2023 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

REGULAMIN CENTRALNEGO OSRODKA EGZAMINACYJNEGO
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W tODZI

Postanowienia ogdlne

§1
1. Wprowadza sie Regulamin Centralnego Osrodka Egzaminacyjnego Uniwersytetu Medycznego
w todzi, zwany dalej ,Regulaminem”, ktdéry okresla w szczegdlnosci: zasady rezerwacji
termindw egzamindw i zaliczeh, warunki przystgpienia i odbywania egzamindw i zaliczen,
zasady zgtaszania zastrzezen podczas egzamindw i zaliczen oraz nieobecnosci.
2. Przepisy Regulaminu stosuje sie odpowiednio do przeprowadzania egzaminu nostryfikacyjnego.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uniwersytet — Uniwersytet Medyczny w todzi;

2) COE - Centralny Osrodek Egzaminacyjny;

3) El - elektroniczny indeks, bedacy jednym z elementéw dokumentacji przebiegu studiow;

4) zaliczenie/egzamin — zaliczenie czgstkowe albo zaliczenie lub egzamin koricowy,
przeprowadzane w COE w formie testu komputerowego;

5) osoba nadzorujaca - osobe petnigcg nadzér nad przebiegiem zaliczenia/egzaminu;

6) student— osobe posiadajgcg aktywny status studenta Uniwersytetu;

7) zdajacy - studenta lub osobe dopuszczong do egzaminu nostryfikacyjnego;

8) pracownik — pracownika COE lub Dziatu Wsparcia Dydaktyki;

9) koordynator przedmiotu — pracownika dydaktycznego Uniwersytetu wskazanego przez
kierownika przedmiotu do obstugi systemu egzaminacyjnego;

10) urzadzenie elektroniczne - urzadzenie umozliwiajgce komunikowanie sie w czasie
rzeczywistym lub rejestracje oraz transmisje obrazu i dZzwieku oraz jego odtwarzanie w czasie
rzeczywistym, w szczegélnosci: telefon komérkowy, smartfon, tablet, smartwatch, opaska
sportowa, kamera internetowa, mikrofony, stuchawki;

11) Regulamin studiéw — Regulamin studidw w Uniwersytecie.

Zakres dziatania COE

§3
COE odpowiada za przeprowadzenie:
1) zaliczen czastkowych z przedmiotéw uwzglednionych w programie studiéw;
2) zaliczen i egzamindéw koncowych z przedmiotéw uwzglednionych w programie studiéow;
3) egzamindw nostryfikacyjnych dyplomu lekarza/lekarza dentysty.



Rezerwacja terminu zaliczenia/egzaminu w COE

§4
Zapotrzebowanie na przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu w COE nalezy zgtasza¢ w terminie:
1) do 30 listopada - dla sesji zimowej;
2) do 31 marca - dla sesji letnie;j.
Zgtoszenia zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje koordynator przedmiotu
poprzez wiadomos¢ mailowa na adres kontaktowy COE.
Koordynator przedmiotu odpowiada za:
1) przygotowanie merytoryczne bazy pytan wraz ze wskazaniem poprawnych odpowiedzi;
2) przygotowanie skali ocen, o ile jest inna niz skala domysina, o ktérej mowa w § 10 ust. 7;
3) wprowadzenie bazy pytan i odpowiedzi do systemu COE;
4) rozpatrywanie zastrzezen do pytan.
Zaleca sie, aby dostep do bazy pytan i odpowiedzi dla danego przedmiotu byt przyznany nie
wiecej niz 2-3 osobom.

Zgtoszenie studenta na zaliczenie/egzamin

§5
Student loguje sie do systemu egzaminacyjnego (https://coe.umed.pl) za pomoca
indywidualnych danych dostepowych konta poczty elektroniczne;.
Po zalogowaniu sie do systemu egzaminacyjnego, student jest zobowigzany do weryfikacji
zawartych w profilu danych osobowych m. in. pod wzgledem poprawnosci polskich znakéw.
Kazda nieprawidtowos$¢ (np. brak polskich znakéw) oraz zmiana danych studenta powinny
zostac zgtoszone mailowo na adres kontaktowy COE.
Student zobowigzany jest do samodzielnego zapisania sie na zaliczenie/egzamin najpdzniej na
2 dni przed terminem zaliczenia/egzaminu. Przekroczenie regulaminowego terminu zapisow
uniemozliwia przystgpienie do zaliczenia/egzaminu i jest rGwnoznaczne z nieobecnoscia.
Jezeli w systemie egzaminacyjnym dostepna jest wiecej niz jedna tura egzaminacyjna z danego
przedmiotu, student moze zapisac sie tylko na jedng z nich.
Termin i ture zaliczenia/egzaminu uznaje sie za wybrane i ostateczne, po zakorczeniu zapisow
w regulaminowym terminie. Student jest zobowigzany do weryfikacji godziny i miejsca
przeprowadzenia tury zaliczenia/egzaminu na dzien przed terminem jego przeprowadzenia.

Zgtoszenie zdajgcego na egzamin nostryfikacyjny

§6
Osoba przystepujaca do egzaminu nostryfikacyjnego nie dokonuje samodzielnego zapisu na
egzamin; jej dane osobowe wprowadzane sg przez pracownika na podstawie list otrzymanych
z dziekanatu.
Osoba przystepujgca do egzaminu nostryfikacyjnego zobowigzana jest do zalogowania sie do
systemu egzaminacyjnego z wykorzystaniem przestanych mailowo indywidualnych danych
dostepowych konta najpdzniej na dzien przed terminem przeprowadzenia egzaminu.

Warunki przystgpienia do zaliczenia/egzaminu

§7
Warunkiem koniecznym do przystgpienia do zaliczenia/egzaminu jest:
1) posiadanie statusu studenta lub osoby przystepujgcej do egzaminu nostryfikacyjnego;
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2) spetnienie wymagan okreslonych dla dopuszczenia do zaliczenia/egzaminu.
Do zaliczenia/egzaminu moze przystgpi¢ wytgcznie osoba bedaca w petnej dyspozyciji
zdrowotnej, co potwierdza stosownym oswiadczeniem w systemie egzaminacyjnym.
Osoba przystepujgca do zaliczenia/egzaminu zobowigzana jest réwniez do potwierdzenia
w systemie egzaminacyjnym stosownym oswiadczeniem, braku posiadania przy sobie urzadzen
elektronicznych.
Brak ztozenia oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 uniemozliwia podejscie do
zaliczenia/egzaminu.

Przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu

§8
Pracownik w dniu zaliczenia/egzaminu zobowigzany jest do przygotowania sali egzaminacyjnej,
w szczegodlnosci:
1) sprawdzenia poprawnego dziatania komputeréw;
2) odpowiedniego ustawienia monitorow.
Wyznaczona godzina tury egzaminacyjnej nie jest réwnoznaczna z przystgpieniem
i rozpoczeciem zaliczenia/egzaminu. Opublikowany harmonogram okresla czas, w ktérym
zdajacy powinien by¢ gotowy do wejscia do sali egzaminacyjne;j.
Zdajacy zobowigzany jest do stawienia sie przed salg egzaminacyjng najpdzniej na 10 minut
przed wyznaczong godzing tury zaliczenia/egzaminu.
Zdajacy celem potwierdzenia tozsamosci, zobowigzany jest do okazania waznej legitymacji
studenckiej (w przypadku studentdw), a na zgdanie, rowniez waznego dokumentu ze zdjeciem.
Przez przystgpienie do zaliczenia/egzaminu uwaza sie wejscie osoby zdajgcej do sali
egzaminacyjne;j.
Nadzdér nad zaliczeniem/egzaminem sprawuje osoba nadzorujgca i/lub pracownik. Liczba oséb
nadzorujgcych egzamin i pracownikow zalezna jest od liczby zdajgcych.
Zdajacy po wejsciu do sali zobowigzany jest do:
1) pozostawienia osobistych rzeczy we wskazanym miejscu;
2) zajecia wskazanego miejsca.
Przed rozpoczeciem zaliczenia/egzaminu osoba nadzorujgca lub pracownik moze
poinformowac zdajacych o koniecznosci pozostania w sali egzaminacyjnej do zakorczenia
zaliczenia/egzaminu we wszystkich salach. Zdajacy zobowigzany jest do gotowosci pozostania
w sali przez caty czas trwania kazdego zaliczenia/egzaminu, do ktérego przystepuje.
Osoba nadzorujgca egzamin lub pracownik w dowolnym momencie zaliczenia/egzaminu ma
mozliwo$¢ wskazania zdajagcemu innego miejsca, bez podania przyczyny.
Po zajeciu przez zdajgcych wskazanych miejsc w sali egzaminacyjnej, nastepuje odczytanie
informacji organizacyjnych, logowanie do systemu obejmujgce réwniez niezbedne wsparcie
techniczne oraz ztozenie stosownych oswiadczen, o ktérych mowa w § 7 ust. 2i 3.
Podczas przebywania w sali egzaminacyjnej niedozwolone jest poprawianie ustawienia
monitora komputera przez zdajgcego. Prawo takie posiada tylko osoba nadzorujgca lub
pracownik.
Poprawne zalogowanie sie za pomocg danych dostepowych indywidualnego konta poczty
elektronicznej na stanowisku egzaminacyjnym jest warunkiem koniecznym do rozpoczecia
zaliczenia/egzaminu. Po uptywie 15 minut od rozpoczecia zaliczenia/egzaminu osoba
nadzorujgca lub pracownik ma prawo poprosi¢ osoby niezalogowane o opuszczenie sali
egzaminacyjne;j.
Zdajacy rozpoczyna zaliczenie/egzamin poprzez nacisniecie przycisku ,Rozpocznij egzamin”.
W trakcie rozwigzywania testu niedozwolone jest robienie odrecznych notatek. Zdajgcy ma
prawo korzystac z elektronicznego notatnika wbudowanego w system egzaminacyjny.
Osoba nadzorujgca lub pracownik ma prawo skrécic¢ czas rozwigzywania testu zdajgcemu, ktory:
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1) spdinit sie do wtasciwej sali na zaliczenie/egzamin - o czas ewentualnego spdznienia;

2) zaktdca porzadek lub w inny sposdb utrudnia przebieg zaliczenia/egzaminu.

Zdajacy nie moze opuscié sali egzaminacyjnej podczas trwania egzaminu, z wyjatkiem sytuacji
wynikajacych ze wzgledéw zdrowotnych (np. cigza, choroby przewlekte), na podstawie
zaswiadczenia wydanego przez lekarza, przestanego na adres kontaktowy COE najpdzniej dzien
przed terminem zaliczenia/egzaminu.

Po zakonczeniu wypetniania testu, zdajacy jest zobowigzany do zamkniecia oprogramowania
egzaminacyjnego oraz pozostania przy swoim stanowisku do otrzymania komunikatu
o mozliwosci opuszczenia sali.

Weryfikacja oséb zdajacych

§9

Osoba nadzorujgca lub pracownik ma prawo do przeprowadzenia weryfikacji zdajacego, na
zasadach okreslonych w Regulaminie studiow, na okoliczno$¢ posiadania urzgdzenia
elektronicznego, zaréwno przed rozpoczeciem zaliczenia/egzaminu, jak réwniez w trakcie jego
przebiegu i po jego zakonczeniu.
Szczegbétowe zasady przeprowadzania weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 1, okresla odrebne
zarzgdzenie Rektora.
W przypadku stwierdzenia u zdajgcego podczas zaliczenia/egzaminu:
1) niesamodzielnej pracy, w tym konsultacji z osobami postronnymi lub innymi zdajgcymi,
2) niedozwolonego korzystania z pomocy naukowych,
3) uporczywego lub razgcego zaktdcania porzadku,
4) wniesienia urzadzenia elektronicznego
— przerywa sie zdajagcemu zaliczenie/egzamin oraz wystawia ocene niedostateczng ze

wszystkich termindw zaliczenia/egzaminu.
W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, fakt ten odnotowywany jest
w protokole przebiegu zaliczenia/egzaminu.

Rozwigzywanie testu komputerowego

§10
Wypetnienie zaliczenia/egzaminu polega na udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania
testowe. W trakcie rozwigzywania testu oraz przed jego zakonczeniem zdajacy ma mozliwosé
sprawdzenia, czy w tescie pozostaty pytania oczekujgce na odpowiedz. Brak odpowiedzi na
pytanie skutkuje brakiem mozliwosci przyznania punktu, réwniez w sytuacji, o ktérej mowa
w § 11 ust. 5.
Zakonczenie zaliczenia/egzaminu nastepuje automatycznie wraz z wyczerpaniem limitu czasu.
Zdajagcy ma  réwniez  mozliwos¢  wczedniejszego  samodzielnego  zakonczenia
zaliczenia/egzaminu poprzez systemowa funkcje recznego zatwierdzenia odpowiedzi.
Czas trwania zaliczenia/egzaminu oraz liczba pytan testowych okreslone sa w sylabusach
poszczegdblnych przedmiotow.
Catkowity czas trwania zaliczenia/egzaminu obejmuje czas potrzebny na poprawne
wyswietlenie tresci pytan przez system egzaminacyjny, w tym wyswietlanie komunikatéw
systemowych.
W przypadku wystgpienia probleméw technicznych w trakcie trwania zaliczenia/egzaminu,
zdajagcy ma obowigzek niezwtocznego zgtoszenia tego faktu osobie nadzorujgcej lub
pracownikowi.
Po uptywie czasu przeznaczonego na zaliczenie/egzamin, test jest zamykany i weryfikowany
automatycznie. Za kazdg prawidtowg odpowiedz system przyznaje jeden punkt. Po zakoriczeniu
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zaliczenia/egzaminu zdajacy otrzymuje informacje dotyczaca liczby uzyskanych punktéw oraz
ocene.

Domyslna skala ocen (stosowana, o ile sylabus danego przedmiotu nie stanowi inaczej):

1) ponizej 60%: niedostateczny (2,0);

2) od 60 do 68%: dostateczny (3,0);

3) powyzej 68 do 76%: dos¢ dobry (3,5);

4) powyzej 76 do 84%: dobry (4,0);

5) powyzej 84 do 92%: ponad dobry (4,5);

6) powyzej 92 do 100%: bardzo dobry (5,0).

Po zakonczeniu zaliczenia/egzaminu zdajgcemu przystuguje prawo do zapoznania sie
z wynikami, bez mozliwosci dokonania zmian.

Czas przegladania pytan wynosi 10% czasu danego zaliczenia/egzaminu. System nie wskazuje
poprawnych odpowiedzi w pytaniach, w ktérych zdajacy popetnit btad.

Zapoznanie sie z zestawieniem popefnionych btedow w pdzniejszym terminie jest mozliwe
w sytuacjach wyjgtkowych na podstawie ztozonego wniosku, po uzyskaniu zgody prodziekana
wiasciwego do spraw studenckich oraz kierownika COE.

Zgtaszanie zastrzezen

§11
W trakcie przegladania pytan po zakonczeniu zaliczenia/egzaminu, zdajgcy ma prawo zgtaszac
zastrzezenia do pytan, ktore jego zdaniem zawierajg btedy uniemozliwiajgce udzielenie
jednoznacznej odpowiedzi. Zastrzezenia zgtaszane po zakoniczeniu przegladania pytan nie bedg
uwzgledniane.
Zgtoszenie zastrzezenia, o ktorym mowa w ust. 1, musi zawiera¢ uzasadnienie merytoryczne.
Zgtoszenia bez merytorycznego uzasadnienia nie bedg rozpatrywane.
Za obstuge techniczng bazy pytan oraz zastrzezen do pytan odpowiedzialny jest koordynator
przedmiotu.
Zgtoszenie zastrzezenia, o ktébrym mowa w ust. 1, wigze sie ze wstrzymaniem wystawienia oceny
do czasu jego rozpatrzenia. Zastrzezenia do pytan sg weryfikowane przez koordynatora
przedmiotu w terminie do 3 dni roboczych. COE nie odpowiada za przekroczenie powyzszego
terminu.
W przypadku uznania zastrzezenia, o ktérym mowa w ust. 1 za zasadne, koordynator
przedmiotu decyduje, ktére warianty odpowiedzi mozna uzna¢ za prawidtowe. Pracownik
w terminie 2 dni roboczych od rozpatrzenia wszystkich zastrzezen z danego przedmiotu
dokonuje weryfikacji punktacji wszystkich zdajacych, ktorych test zawierat pytanie, do ktérego
zgtoszono uznane zastrzezenia.
Uzasadnienie decyzji koordynatora przedmiotu dotyczacej zgtoszonego zastrzezenia jest
widoczne w systemie egzaminacyjnym na profilu studenta zgtaszajgcego dane zastrzezenie.
W przypadku, w ktdrym wystepujg zastrzezenia formalne co do formy i sposobu
przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia, studentowi przystuguje prawo ztozenia odwotania do
prodziekana wtasciwego do spraw studenckich w terminie 7 dni od daty zaliczenia/egzaminu.
Po pozytywnym rozpatrzeniu odwotania, prodziekan wtasciwy do spraw studenckich moze
zarzadzi¢ komisyjne sprawdzenie uzyskanych przez studenta wynikow.



Woyniki zaliczern/egzaminéw

§12

1. Wyniki egzamindw/zaliczen nie sg automatycznie przesytane do El. Za wprowadzanie ocen do El
odpowiedzialni sg kierownicy poszczegdlnych przedmiotow lub upowaznione przez nich osoby.

2. Egzamin lub zaliczenie testowe moze stanowié cze$é sktadowg egzaminu wielostopniowego.
W takiej sytuacji ocena konicowa z czesci testowej stanowi $rednig arytmetyczng ocen
ze wszystkich podejs¢, do ktérych przystapit student. Ocena koricowa jest zaokraglana do
najblizszej uzyskanej oceny zaliczajacej. Jezeli srednia znajduje sie doktadnie w potowie miedzy
dwiema uzyskanymi ocenami zaliczajgcymi, oceng koricowa jest wyzsza sposrdd nich.

3. W przypadku egzamindw jednostopniowych, za oceny koficowe uznaje sie oceny uzyskane ze
wszystkich podejs¢, do ktorych przystapit student.

Nieobecnos¢ osoby zdajgcej
§13

Usprawiedliwienie nieobecnosci na zaliczeniu/egzaminie nalezy wysta¢ mailowo na adres
kontaktowy COE w terminie okreslonym w Regulaminie studiow.

Przepisy korncowe
§14

W sprawach dotyczgcych sposobu dziatania informatycznego systemu egzaminacyjnego zdajgcy
majg mozliwos¢ kontaktowania sie z COE poprzez adres kontaktowy.



